
订购单
No.：                     
订货单位：                             地址：

电    话：                             订货日期：

	序号
	品名
	规格
	单位
	数量
	重量
	单价
	总价

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	合计


	

	
	

	交货时间
	
	
	
	
	
	
	

	交货地点
	
	
	
	
	
	
	


制单：（签字）               业务员：（签字）            审核：（签字）

商品分类表
	序号
	商品名称
	总需求量

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


拣货单

拣货单号：                                  拣货时间：
需方名称：                                  覆点时间：

出货日期：

拣货员：                                    覆点员：
	序号
	储位号码
	商品名称
	商品代号
	规格
	数量
	重量
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


出库单
客户名称：                            出库单号码：

发货仓库：                            发货日期：
	序号
	品名
	规格及型号
	数量
	重量

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	


仓库主管：（签字）                    提货人：（签字）

（本单证一式四联，第一联存根，第二联仓库留存，第三联财务核算，第四联提货人留存）

送货单
送货单号码：                           送货时间：

送货单位：                             收货单位：

收货时间：                             收货人：（签字）
	序号
	品名
	规格及型号
	数量
	重量
	单价
	总价

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


配送中心资料
1. 在库商品信息（4月28日）
	序号
	商品名称
	规格及型号
	库存数量

	1
	大米
	25千克/袋
	300袋

	2
	白面
	25千克/袋
	250袋

	3
	色拉油
	5千克/桶，6桶/箱
	60箱

	4
	火腿肠
	100根/箱
	50箱

	5
	土豆
	散装，单位：千克
	100千克

	6
	西红柿
	散装，单位：千克
	50千克

	7
	鸡蛋
	散装，单位：千克
	30千克

	8
	粉丝
	散装，单位：千克
	20千克


2.在途商品信息

	序号
	商品名称
	规格及型号
	进货数量
	到货日期

	1
	大米
	25千克/袋
	500袋
	4月30日10时

	2
	白面
	25千克/袋
	600袋
	4月30日10时

	3
	色拉油
	5千克/桶
	200箱
	4月29日15时

	4
	火腿肠
	100根/箱
	80箱
	4月29日15时

	5
	土豆
	散装，单位：千克
	150千克
	4月30日15时

	6
	西红柿
	散装，单位：千克
	120千克
	4月30日15时

	7
	鸡蛋
	散装，单位：千克
	80千克
	4月29日15时

	8
	粉丝
	散装，单位：千克
	40千克
	4月29日15时

	9
	猪肉
	散装，单位：千克
	230千克
	4月30日10时

	10
	鸡肉
	散装，单位：千克
	160千克
	4月30日10时

	11
	白菜
	散装，单位：千克
	300千克
	4月29日15时


3.各客户订单一览表（接单时间4月28前）
	序号
	客户名称
	商品种类
	数量
	价格
	送货时间
	客户位置

	1
	A
	白面
	40袋
	2.6元/千克
	4月29日11时前
	第一
食堂

	
	
	鸡蛋
	17千克
	6.1元/千克
	
	

	
	
	西红柿
	22千克
	4.3元/千克
	
	

	
	
	火腿肠
	15箱
	1元/根
	
	

	
	
	白菜
	20千克
	1.2元/千克
	
	

	
	
	猪肉
	15千克
	17元/千克
	
	

	2
	B
	白面
	50袋
	2.6元/千克
	4月29日11时前
	第一
食堂

	
	
	粉丝
	15千克
	6.2元/千克
	
	

	
	
	土豆
	60千克
	5元/千克
	
	

	
	
	色拉油
	5桶
	6元/千克
	
	

	
	
	猪肉
	25千克
	17元/千克
	
	

	3
	C
	大米
	50袋
	2.4元/千克
	4月29日17时前
	第一
食堂

	
	
	白面
	30袋
	2.6元/千克
	
	

	
	
	色拉油
	10桶
	6元/千克
	
	

	
	
	粉丝
	16千克
	6.2元/千克
	
	

	
	
	鸡肉
	20千克
	10元/千克
	
	

	
	
	猪肉
	25千克
	17元/千克
	
	

	
	
	西红柿
	20千克
	4.3元/千克
	
	

	
	
	鸡蛋
	13千克
	6.1元/千克
	
	

	4
	D
	大米
	70袋
	2.4元/千克
	4月29日17时前
	第二
食堂

	
	
	白面
	40袋
	2.6元/千克
	
	

	
	
	色拉油
	6桶
	6元/千克
	
	

	
	
	白菜
	20千克
	1.2元/千克
	
	

	
	
	猪肉
	15千克
	17元/千克
	
	

	
	
	鸡肉
	20千克
	10元/千克
	
	

	
	
	火腿肠
	8箱
	1元/根
	
	

	5
	E
	猪肉
	20千克
	17元/千克
	4月29日17时前
	第二
食堂

	
	
	白面
	40袋
	2.6元/千克
	
	

	
	
	色拉油
	10桶
	6元/千克
	
	

	
	
	火腿肠
	10箱
	1元/根
	
	

	
	
	鸡肉
	20千克
	10元/千克
	
	

	
	
	粉丝
	13千克
	6.2元/千克
	
	

	
	
	西红柿
	26千克
	4.3元/千克
	
	

	
	
	鸡蛋
	9.5千克
	6.1元/千克
	
	

	6
	F
	大米
	55袋
	2.4元/千克
	4月29日11时前
	第三
食堂

	
	
	白面
	30袋
	2.6元/千克
	
	

	
	
	色拉油
	9桶
	6元/千克
	
	

	
	
	白菜
	22千克
	1.2元/千克
	
	

	
	
	猪肉
	30千克
	17元/千克
	
	

	
	
	鸡肉
	28千克
	10元/千克
	
	

	
	
	火腿肠
	6箱
	1元/根
	
	

	7
	G
	大米
	45袋
	2.4元/千克
	4月29日11时前
	第三
食堂

	
	
	白面
	20袋
	2.6元/千克
	
	

	
	
	色拉油
	14桶
	6元/千克
	
	

	
	
	白菜
	25千克
	1.2元/千克
	
	

	
	
	猪肉
	31千克
	17元/千克
	
	

	
	
	鸡肉
	19千克
	10元/千克
	
	

	
	
	西红柿
	26千克
	4.3元/千克
	
	

	8
	H
	大米
	35袋
	2.4元/千克
	4月29日11时前
	第四
食堂

	
	
	猪肉
	35千克
	17元/千克
	
	

	
	
	色拉油
	5桶
	6元/千克
	
	

	
	
	白菜
	30千克
	1.2元/千克
	
	

	
	
	西红柿
	40千克
	4.3元/千克
	
	

	
	
	鸡蛋
	15.5千克
	6.1元/千克
	
	

	9
	I
	大米
	25袋
	2.4元/千克
	4月29日11时前
	第四
食堂

	
	
	猪肉
	41千克
	17元/千克
	
	

	
	
	白菜
	36千克
	1.2元/千克
	
	

	
	
	土豆
	30千克
	5元/千克
	
	

	
	
	粉丝
	12千克
	6.2元/千克
	
	

	
	
	火腿肠
	7箱
	1元/根
	
	

	10
	J
	大米
	55袋
	2.4元/千克
	4月29日17时前
	第五
食堂

	
	
	白面
	40袋
	2.6元/千克
	
	

	
	
	色拉油
	3桶
	6元/千克
	
	

	
	
	白菜
	32千克
	1.2元/千克
	
	

	
	
	猪肉
	45千克
	17元/千克
	
	

	
	
	鸡肉
	22千克
	6.1元/千克
	
	

	
	
	土豆
	25千克
	5元/千克
	
	

	
	
	西红柿
	40千克
	4.3元/千克
	
	

	
	
	鸡蛋
	11.5千克
	6.1元/千克
	
	



[image: image1]
品种拣货单

	拣货单号
	
	包装单位
	储位

号码

	商品名称
	
	数量
	箱
	整托盘
	单件
	

	规格型号
	
	
	
	
	
	

	商品编码
	
	
	
	
	
	

	生产厂家
	
	
	
	
	
	

	拣货时间：   年  月  日   时至    年  月  日   时      拣货人：

	核查时间：   年  月  日   时至    年  月  日   时      核查人

	序号
	订单

编号
	客户

名称
	包装单位
	数量
	出货

单位
	备注

	
	
	
	箱
	整托盘
	单件
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


实训作业要求：

（1） 客户

按照1~10的顺序和给出对应客户的订购品种及数量制作自己对应的“订购单”（如客户1就做客户1的订购单）、任选一种商品做出“品种拣货单”。（如选择商品“白面”，只需做出白面的“品种拣货单”）

（2） 业务员

做出自己对应两个客户的资料卡片、完成订货单的确认工作

（3） 信息员

制作订购“商品分类表”、“拣货单”、“出库单”

（4） 主管

充当配送主管和仓库主管两个角色并对相关单据进行审核签字、整理本组成果并上交。
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配送中心
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配送中心与5个食堂位置、距离示意图
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425 米  

