
会计中介助理岗位实务整体教学设计
2、模块（项目）教学设计

	模块（项目）名称
	代理工商注册、变更 


	学时
	4

	模块（项目）简介
	模块所包括的主要内容简介（50-100字）：工商注册、变更的法规要求；注册、变更的业务流程；注册、变更所需要的资料准备；注册、变更的具体操作。

	能力目标
	学生学习完本模块所能达到的能力：能够比较熟练的准备、填写注册、变更所需要的资料，掌握注册、变更的流程和操作步骤。

	实训内容
	为达到本模块的能力目标所进行的实训：

课堂实训：模拟完成本项目的业务流程和操作步骤
实训室实训：利用网络上的工商局在线注册办理大厅完成本项目的部分实训操作

	知识目标
	为达到本模块的能力目标所涉及到的知识：

1、企业的类型

2、企业工商营业执照、组织结构代码证、税务登记证知识

3、企业银行账户的开立

4、企业工商注册、变更的法规要求、业务流程

	教学方法
	针对本模块的“实训”及“知识”所采用教学方法、教学过程及组织。

流程图图表教学法、启发引导法、情境案例模拟实训教学法


	模块（项目）名称
	代理记账
	学时
	4

	模块简介
	模块所包括的主要内容简介（50-100字）：代理记账的业务流程，代理记账的相关法规要求，从识别原始凭证、录凭证、记账到出财务报告的全流程操作

	能力目标
	学生学习完本模块所能达到的能力：能够熟悉代理记账的业务流程，代理记账的相关法规要求，识别原始凭证、录凭证、记账、出财务报告

	实训内容
	为达到本模块的能力目标所进行的实训：

课堂实训：模拟完成代理记账的业务流程
实训室实训：以高信软件为例，要求学生分组进行一个月业务的操作

	知识目标
	为达到本模块的能力目标所涉及到的知识：

1、代理记账的业务流程与相关法规
2、原始凭证的识别，记账凭证、财务报告的编制，凭证的装订

	教学方法
	针对本模块的“实训”及“知识”所采用教学方法、教学过程及组织。

流程图图表教学法、启发引导法、角色扮演法、情境案例模拟实训教学法


	模块（项目）名称
	代理纳税申报
	学时
	4

	模块简介
	模块所包括的主要内容简介（50-100字）：填增值税、营业税、城建税、教育费附加、企业所得税等税种的申报要求，申报流程，计算方法，网上申报具体操作。

	能力目标
	学生学习完本模块所能达到的能力：能够填制增值税一般纳税人申报表，并进行网上报税；能够计算营业税、城建税等地方税；能够计算季度企业所得税、进行网上申报

	实训内容
	为达到本模块的能力目标所进行的实训：

课堂实训：给出模拟公司相关资料，计算营业税、城建税、教育费附加、企业所得税

实训室实训：利用网中网软件模拟进行申报表的填制，利用税务局网站和海诺诚公司资源，观摩网上申报操作步骤

	知识目标
	为达到本模块的能力目标所涉及到的知识：

1、外贸企业进口业务流程与资金运动流程

2、增值税一般纳税人申报表的填制
3、营业税、城建税、教育费附加、地方教育附加等地方税种申报表的填制

4、季度企业所得税的计算、申报

5、网上申报流程

	教学方法
	针对本模块的“实训”及“知识”所采用教学方法、教学过程及组织。

流程图图表教学法、启发引导法、情境案例模拟实训教学法


	模块（项目）名称
	注册会计师审计实务
	学时
	16

	模块简介
	模块所包括的主要内容简介（50-100字）：注册会计师审计基本理论内容；主要报表项目的审计方法；主要报表项目的审计

	能力目标
	学生学习完本模块所能达到的能力：能理解注册会计师审计基本原理；熟悉主要报表项目的审计程序；能编制主要报表项目的审计工作底稿

	实训内容
	为达到本模块的能力目标所进行的实训：

课堂实训：完成模拟企业的主要报表项目审计工作底稿的编制
实训室实训：练习用Excel进行审计工作底稿的编制

	知识目标
	为达到本模块的能力目标所涉及到的知识：

1、注册会计师审计基本原理
2、主要报表项目的审计程序
3、审计工作底稿的编制方法

	教学方法
	针对本模块的“实训”及“知识”所采用教学方法、教学过程及组织。

流程图图表教学法、启发引导法、情境案例模拟实训教学法


	模块（项目）名称
	企业所得税汇算清缴鉴证
	学时
	8

	模块简介
	模块所包括的主要内容简介（50-100字）：所得税纳税调整理论知识；所得税汇算清缴步骤；工作底稿的编制

	能力目标
	学生学习完本模块所能达到的能力：掌握所得税纳税调整方法和计算、汇算清缴步骤、税鉴工作底稿的编制

	实训内容
	为达到本模块的能力目标所进行的实训：

课堂实训：模拟企业的所得税纳税调整表的计算填写
实训室实训：完成模拟企业的所得税汇算清缴鉴证业务，用Excel编制汇算清缴鉴证工作底稿

	知识目标
	为达到本模块的能力目标所涉及到的知识：

1、所得税纳税调整
2、汇算清缴的步骤
3、税鉴业务流程
4、税鉴工作底稿的编制

	教学方法
	针对本模块的“实训”及“知识”所采用教学方法、教学过程及组织。

流程图图表教学法、启发教学法、情境案例模拟实训教学法


学时：8





项目5：企业所得税汇算清缴鉴证





教学内容：所得税纳税调整理论知识；所得税汇算清缴步骤；工作底稿的编制





学时：16





项目4：注册会计师审计实务





教学内容：注册会计师审计基本理论内容；主要报表项目的审计方法；主要报表项目审计工作底稿的编制





学时：4





项目3：代理纳税申报





教学内容：纳税申报涉及的基本税法知识概述；纳税申报的操作流程；纳税申报具体操作





教学内容：认识会计中介机构主要业务；代理工商注册、变更的业务流程和操作





学时：4





项目2：代理记账





教学内容：代理记账业务规范；代理记账业务流程；代理记账业务具体操作





学时：4





项目1：代理工商注册、变更





会计中介助理岗位实务岗位
























































